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1) Admin Registrasi 
 

Admin Registrasi memiliki hak akses untuk melakukan registrasi ulang peserta, 
 

menyunting data peserta, mengganti status pembayaran peserta, mengganti status 
 

fasilitas peserta, mengganti status sertifikat peserta, menentukan kamar peserta, 
 

mencetak kwitansi pembayaran peserta, melihat data kamar, melihat dan mencetak data 
 

sumbangan, mencetak kartu peserta, mencetak atau mengunduh data peserta, 
 

mengunduh data sertifikat peserta dan mencetak sertifikat peserta. 
 
 
   

1. Registrasi Ulang Peserta  

a. Aktivasi 
 

Admin registrasi bertugas untuk melakukan verifikasi data peserta yang 

mendaftar. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

b. Edit Data Peserta 

Klik detail/ Approve → sunting data yang tidaks sesuai → update 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pada bagian ini , admin registrasi dapat mengganti status pembayaran peserta, 

mengganti status fasilitas peserta, mengganti status sertifikat peserta, 

menentukan kamar peserta dan mencetak kwitansi pembayaran. 
 

 

Berikut adalah hasil cetak kwitansi pembayaran SWO (Sumbangan Wajib 

Organisasi) dan SWP (Sumbangan Wajib Perorangan) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Khusus untuk SWO , pada bagian deskripsi kegunaan kwitansi dapat di edit 

sesuai dengan keperluan, perhatikan contoh SWO dibawah ini :  

 

 

 

 

 



Sebelum diedit 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Setelah di edit 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Data kamar  

a. Melihat data kamar 

Pilih menu data kamar 
→

 semua kamar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. Data Sumbangan  

a. Total sumbangan 

Pilih menu data sumbangan → total sumbangan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b. Melihat data kwintasi 

Pilih menu data sumbangan → data kwitansi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c. Mencetak data kwitansi 
 

Pilih menu data sumbangan 
→

 data kwitansi 
→

 download data Berikut hasil 

download data kwitansi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

4. Export data 

   a. Pencarian 
 

Pilih menu data lengkap peserta → tulis nama peserta pada kolom pencarian → klik cari 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

b. Print/Export Detail Peserta 
 

Pilih menu data lengkap peserta 
→

 action cetak data Berikut 

hasil dari cetak data peserta  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

c. Export Data Sertifikat 

Pilih menu export data → data sertifikat → download data 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Berikut hasil dari cetak data sertifikat berbentuk excel  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

D.Print/Export Data pendaftar  

Pilih menu Data peserta  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Berikut hasil dari cetak data pendaftar dalam bentuk excel  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


